
การอ้างอิงหนังสือของสถาบัน 

หนังสือที่หน่วยงาน สถาบัน องค์กรเป็นผู้รับผิดชอบในฐานะผู้แต่งหนังสือ การลงรายการอ้างอิง จะใส่ชื่อ

หน่วยงาน สถาบัน องค์กร เป็นผู้แต่ง ในกรณีที่ชื่อหน่วยงานย่อยมีชื่อซ ้ากันหลาย ๆ หน่วยงาน เช่น คณะเภสัชศาสตร์ 

ซึ่งมีหลายมหาวิทยาลัยที่มีคณะเภสัชศาสตร์ ให้ลงรายการหน่วยงานใหญ่ ตามด้วยหน่วยงานย่อย ดังนี  

 

การอ้างอิงในเนื้อหา 

• การอ้างอิงท้ายข้อความ (Parenthetical citations) 

รูปแบบ ……………… (ชื่อหน่วยงาน, ปีพิมพ์)   

ตัวอย่าง  

………………(กรมควบคุมโรค, 2552)  

………………(มหาวิทยาลัยศิลปากร, คณะเภสัชศาสตร์, 2554) 
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การลงรายการในโปรแกรม EndNote 21 

ประเภทการอ้างอิง (Reference Type) • เลือก Book 
ผู้แต่ง (Author)  • ใส่ชื่อหน่วยงาน สถาบัน องค์กร ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) 

• ในกรณีที่ชื่อหน่วยงานย่อยมีชื่อซ ้ากันหลาย ๆ หน่วยงาน ให้ลง
รายการหน่วยงานใหญ่ ตามด้วยหน่วยงานย่อย ตามด้วย
เครื่องหมายจุลภาค (,) 

•  เช่น คณะเภสัชศาสตร์ ซึ่งมีหลายมหาวิทยาลัยที่มีคณะเภสัช
ศาสตร์ ให้ใส่ มหาวิทยาลัยศิลปากร. คณะเภสัชศาสตร์, 

ปี (Year) 
 

• หนังสือภาษาไทยใช้ปีที่พิมพ์ 

• หนังสือภาษาอังกฤษใช้ปีลิขสิทธิ์ 
ชื่อเรื่อง (Title)  • ชื่อเรื่อง 
สถานที่พิมพ์ (Place Published) • ใส่เมือง หรือ จังหวัดที่พิมพ์ 
ส้านักพิมพ์ (Publisher)  • ใส่ชื่อส้านักพิมพ์ 

ครั งที่พิมพ์ (Edition) • ภาษาไทย ใส่ค้าว่า พิมพ์ครั งที่  

• ภาษาอังกฤษ ใส่ อักษรย่อครั งที่พิมพ์ เช่น Third edition ตัวย่อคือ 
3rd ed. การลงรายการใน EndNote ให้ใส่ 3rd เทา่นั น ไม่ต้องใส่ 
ed. เนื่องจากโปรแกรมจะใส่ให้อัตโนมัติ 

 

 



วิธีการอ้างอิงในเนื้อหา 

1. วางเคอร์เซอร์ในเอกสาร ต้าแหน่งที่ต้องการให้รายการอ้างอิงปรากฏ 

2. ไปที่ไลบรารี EndNote คลิกเลือกรายการอ้างอิงที่ต้องการ 

 

3. แทรกรายการอ้างอิง โดยคลิก   

 
 

 

 

 



4. ที่ MS Word จะปรากฏข้อมูล ดังนี   

 
 

จะเห็นได้ว่า ได้มีการแทรกการอ้างอิงในเนื อหาท้ายข้อความ โดยแสดงหน่วยงานใหญ่ตามด้วย

เครื่องหมายมหัพภาค (.) ต่อด้วยหน่วยงานย่อย ตามหลักการอ้างอิงในเนื อหา (Citing references in Text) ให้ใส่ชื่อ 

หน่วยงานใหญ่ ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) เว้นวรรค 1 ระยะตามด้วยชื่อหน่วยงานย่อย ต่อท้ายด้วยเครื่องหมาย

จุลภาค (,) เว้นวรรค 1 ระยะ จากนั นใส่ปีที่พิมพ์ ซึ่งสามารถปรับแก้ไขได้ โดย 

 

4.1 น้าเมาส์ไปยังรายการอ้างอิง จากนั นคลิกขวา  

4.2 เลือก Edit Citations  

4.3 เลือก More… 

 



5. จะปรากฏ หน้าต่าง Endnote 21 Edit & Management Citation ดังภาพ 

สังเกต แถบเมนูจะอยู่ที่ แถบ Edit Citation ท้าการเลือก แก้ไขข้อมูล ดังนี  

5.1 Formatting: เลือก Exclude Author เพ่ือน้าชื่อเดิมออก 

5.2 Prefix: พิมพ์ชื่อหน่วยงาน ในที่นี คือ มหาวิทยาลัยศิลปากรตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) เว้น

วรรค 1 ระยะ จากนั นพิมพ์คณะเภสัชศาสตร์ต่อด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) เว้นวรรค 1 ระยะ 

5.3 คลิกปุ่ม ok

 

จะปรากฏรายการอ้างอิง ดังนี  

 


